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Regles générales

Types de document gérés dans IPS :

Voici la liste des types de document qui sont gérés dans IPS et qu’il est possible de

consulter:
Type de Description Propriétés spécifiques 0.
document Aff.
Estimation
Dessins de Archiver une copie des dessins e  Date de révision 302
soumission d’architecture et leurs révisions e Date de réception
(Architecture) pendant la période de soumission du e  Bulletin/Addenda
projet. e  Référence client
. PCI
Nouveau Dessins débutant généralement par les e  Format
lettres “A” et “G”.
Dessins de Archiver une copie des dessins de e Date de révision 301
soumission structure et leurs révisions pendant la e  Date de réception
(Structure) période de soumission du projet. e  Bulletin/Addenda
e  Référence client
Dessins débutant généralement par les e PCl
Nouveau lettres “S” et “G”. e Format
Dessins de Archiver une copie des dessins de e  Date de révision 303
soumission mécanique, éclectique et plomberie et e  Date de réception
(Autre (M-E-P)) leurs révisions pendant la période de e  Bulletin/Addenda
soumission du projet. e  Référence client
. PCI
Nouveau Dessins débutant généralement par e  Format
d’autres lettres que “A’, “S” et “G”.
Devis de Archiver une copie des devis et e  Date d’émission 304
soumission spécifications du projet et leurs e Date de réception
révisions pendant la période de e  Type de devis
soumission du projet. Les types du e  Bulletin/Addenda
document sont : e PC
1) Acier de structure . Format
2) Métaux ouvrés et architecturaux
3) Autres corps de métier
Document de Archiver une copie des documents e  Type de document 305
Soumission divers du projet et leurs révisions e  Date d’émission
pendant la période de soumission du e No.
projet. Les types du document sont :
1) Invitation et instruction aux
soumissionnaires
2) Conditions générales
3) Conditions supplémentaires
4)  Formulaires
5) Portée des travaux
6) Annexes
7) Echéanciers
8) Divers
9) Addenda
10) Sommaire du contrat
11) Prix des sous-traitants
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Dessins de Pour consultation uniquement. Type de dessin 501
Soumission Anciennement copie des dessins Date de révision
d’architecture, de structure, autres ainsi Référence
que leurs révisions pendant la période
de soumission du projet. Remplacé par
(En consultation les types de document :
seulement) 1) Dessins de soumission (Architecture)
2) Dessins de soumission (Structure)
3) Dessins de soumission (Autre (M-E-
P))
Contrat
Contrat Archiver une copie du contrat original Type de contrat 306
aprés la signature avec le client ainsi Date du contrat
que ces changements Date de réception
(Bulletin/Addenda) suivant I'obtention Référence client
de celui-ci. Les types du document Bulletin/Addenda
sont: PCI
1) Original Format
2) Autre
Dessins Archiver une copie des dessins Date de révision 107
Contractuels d’architecture au moment de Date de réception
(Architecture) I'obtention du contrat et les révisions Bulletin/Addenda
suivantes. Référence client
PCI
Dessins débutant généralement par les Format
lettres “A” et “G”.
Dessins Archiver une copie des dessins de Date de révision 106
Contractuels structure au moment de |'obtention du Date de réception
(Structure) contrat et les révisions suivantes. Bulletin/Addenda
Référence client
Dessins débutant généralement par les PCI
lettres “S” et “G”. Format
Dessins Archiver une copie des dessins de Date de révision 108
Contractuels mécanique, éclectique et plomberie au Date de réception
(Autre (M-E-P)) moment de I'obtention du contrat et les Bulletin/Addenda
révisions suivantes. Référence client
PCI
Dessins débutant généralement par Format
d’autres lettres que “A’, “S” et “G”.
Devis Archiver une copie des devis du projet Date d’émission 116
contractuels au moment de I'obtention du contrat et Date de réception
les révisions suivantes. Les types du Type de devis
document sont : Bulletin/Addenda
1) Acier de structure PCI
2) Métaux ouvrés et architecturaux Format
3) Autres corps de métier
Croquis Archiver une copie des croquis du projet Date d’émission 201
d'ingénierie au moment de I'obtention du contrat et Date de réception
(Contractuels) les révisions suivantes. Secteur
Bulletin/Addenda
Dessins débutant généralement par les PCI
lettres “SK”. Format
Documents et dessins de coordination
Croquis Archiver une copie des croquis de Date d’émission 202
d’ingénierie design de connexion ainsi que leurs Date de révision
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calculs, au moment de I'obtention du Bulletin/Addenda
contrat et les révisions suivantes. Ces PCI
croquis seront soumis au client sous Format
forme de DDP ultérieurement. Date réponse
Archiver la copie retourné par le client. Statut d’approbation
Référence client
Dessins débutant généralement par les Révision référence
lettres “SK”. client
DDP Archiver les “DDP” (regroupement des No. ADF 203
croquis d’ingénierie de connexion) Date d’émission
envoyés pour approbation et ceux Format
retournés par le client. Indexer selon le Date réponse
numéro de DDP. (Ce type de document Statut d’approbation
sera éventuellement remplacé par une Référence client
gestion des DDP dans IPS.) Révision référence
client
RFI (Emis au Consulter les “Request for Information” No. ADF 205
client) (RFI) dans le module gérance de IPS Format
(En consultation pour les projets actifs.
seulement)
RFI (Réponses Consulter les “Request for Information” No. ADF 206
du client) (RFI) dans le module gérance de IPS No. client
pour les projets actifs. Date de réception
(En consultation Répondu par
seulement) Format
Envoi de Archiver les “Submittals” envoyés pour Type de Submittal 104
documents pour approbation et ceux retournés par le Sujet du document
approbation client. Indexer selon la liste des types de Format
(Submittal) “submittal’”’ du projet. Date réponse
Statut d’approbation
Référence client
Révision référence
client
Directives Archiver les croquis, dessins ou autre Type de dessin 109
d’usine documents servant a communiquer des Type (S/M)
directives a la fabrication en usine. Catégorie
Secteur
Dessins ou documents débutant par le Bloc
préfix : Date de réception
Sl = Shop Instruction Drawing Statut
SW = Shop work Drawing Dessinateur
FI = Fabrication Instruction Format
Dessins de Archiver les dessins servant a Date d’émission 110
coordination coordonner divers intervenants Sujet
extérieures ou autres quart de métier Compagnie
(i.e. pontage, poutrelle, appareil PCI
d’appui, mécanique, finition, détails de Format
connexion en acier, ou toute autres Date réponse
activités sous traitées autres que Statut d’approbation
fabrication d’acier de structure, etc.) Référence client
Archiver les dessins annotés qui sont Révision référence
revenus d’approbation du client. client
Dessins de Archiver les dessins de définition des Date de révision 111
définition des secteurs et blocs et leur révision. Format
blocs (Blocking)
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Dessins des Archiver les diagrammes des préachats. Date de révision 117
préachats (ABM) Secteur
Dessinateur
Format
Dessins d’atelier Archiver les dessins pour fabrication Type de dessin 101
d’acier de structure (S) ou de métaux Type (S/M)
ouvrés (M) ainsi que les dessins de Catégorie
travaux requis par 'usine. Secteur
Archiver les dessins annotés qui sont Bloc
revenus d’approbation du client. Date de réception
Habituellement ces dessins débutant Statut
par les préfix suivants : Date “En attente”
xxxzyyy = Shop Drawing Date d’annulation
FAB = FAB Drawing NSI
JIG = JIG Drawing Format
MK = MK Drawing PCI
Unité de mesure
Unité de mesure
(linéaire)
Unité de mesure
(Surface)
Date réponse
Statut d’approbation
Référence client
Révision référence
client
Dessins de Archiver les dessins relatifs a Date de reception 102
chantier I'installation en chantier. Type
Archiver les dessins annotés qui sont Statut
revenus d’approbation du client. Secteur
Les types de dessins de chantier sont : Bloc
E = Erection Plan Dessinateur
AB = Anchor Plan PCI
FB = Field Bolt Plan Date d’annulation
EMB = Embedded Plan Format
FW = Field Work Plan Date réponse
FM = Field Measurement Plan Statut d’approbation
D = Deck Plan Référence client
Nouveau GR = Grating Plan Révision référence
PS = Pourstops Plan client
FS = Field Stud Plan
Rapports de Archiver les rapports de modele 3D Type de rapport 118
modele 3D fournis par les bureaux de dessins. Les Secteur
types de rapport sont : Bloc
1) Rapport des assemblages Date de réception
2) Rapport des dessins Statut
3) Rapport des piéces Dessinateur
Nouveau 4) Liste des boulons de chantier
5) Liste des boulons d'usine
Fichiers a Archiver les fichiers a commande Secteur 119
commande numérique (NC files) fournis par les Bloc
numérique bureaux de dessins. Date de réception
Statut
Dessinateur
Nouveau
Dessins d’atelier Archiver les dessins relatifs aux articles Type de dessin 112
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(Sous-traitance)

spéciaux fournis par une compagnie
extérieure (Buyout) i.e. pontage,
moulage (casting), appui, etc.
Archiver les dessins annotés qui sont
revenus d’approbation du client.

o Type(S/M)

e  Catégorie

. Secteur

. Bloc

e  Date de réception

. Statut

. Format

. Dessinateur

e Date réponse

e  Statut d’approbation

. Référence client

. Révision référence
client

o+ Sous-Assemblage

Sous-contrat

Archiver une copie du sous-contrat
original signé par le sous-traitant
(incluent les documents connexes) ainsi
que ces changements
(Bulletin/Addenda) suivant I’émission
de celui-ci. Les types du document
sont :

1) Installation

2) Dessin

3) Fabrication

4) Ingénierie

5)  Finition

6) Inspection

7) Poutrelle

e  Type de Sous-Contrat

. Date d’émission
. Nom du sous-traitant

8) Pontage
9) Caillebotis
Documents Pour consultation uniquement. e  Date d’émission 502
texte Anciennement copie de documents e  Date de réception
divers. Si des documents doivent étre e  Bulletin/Addenda
archivés est qu’aucun type de e PCl
document existant ne correspond a vos e No.ADF
(En consultation besoins, consulter Eric Gagnon. ° Format
seulement)
Douane
Douane - Archiver les documents de transaction e Type 401
Importation douaniére des marchandises importés e Dated’entrée
au Canada (Emis par notre courtier en . No. transaction
douane canadien et I’Agence des e  No. Contrdle Cargo
services frontaliers du Canada). e  Pays de provenance
e No. facture courtage
. No. commande
e No. bon de livraison
. No. wagon
Douane - Archiver les documents de transaction e Type 402

Exportation

douaniére des marchandises exportés
du Canada vers I'international (Emis par
notre courtier en douane américain et
U.S. Customs and Border Protection).

. Date d’entrée

. No d’entrée

. No. PAPS

e  Paysdestination

. Montant des droits
. Quantité de licences
e  Valeur Déclarée

. Devise

Manuel d'utilisation, Gestion Documentaire
Systeme de production intégré (IPS)

Page 7/20






No. Chargement
No. facture courtage
No. B/L outil/équip.

Douane - B2 Archiver les documents d’ajustement de No. transaction 403
Relevé transaction douaniére des No. transaction
Rajustement marchandises importés au Canada (Emis originale

par notre courtier en douane canadien Date de la décision

et I’Agence des services frontaliers du Pays de provenance

Canada). No. commande

No. bon de livraison

Certificats d’analyse (Mill Tests)
Certificats Archiver les certificats d’analyse Diameétre 601
d'analyse concernant les matériaux d’apport en Type
(Matériaux soudage. C’est type de matériaux Procédé en soudage
d'apport en d’apport sont : Date
soudage) e  Electrodes enrobées Cie

e  Filsasouder No. B/C

. Flux No. B/L

e Gaz Date de réception

No. Lot
No. Coulée

Tous les types documents comportent des propriétés communes et ceux-ci sont présents par défaut dans le

chargement ou la gestion de la documentation. Ces propriétés sont :
e No.batch

e Nom du document
e Rév.

e  Description

e Commentaire

® Nom du fichier
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Consulter les documents

Vous pouvez consulter les documents a partir de I'écran :

e « Gestion des documents » qui se trouve dans le module « Gestion

Documentaire » du « Systeme de production » ou du « Systéme de comptabilité »
o « Gestion des documents » qui se trouve dans le module « Pré-production » du

« Systéme de production »
e « Tableau de bord » (onglet « Document ») qui se trouve dans le module

« Gérance » du « Systéeme de production »

Dans ces 3 écrans vous retrouvez tous les documents gérés dans IPS classés par type de
document. Pour les types de document nécessitant une approbation, il est possible de consulter
dans le méme type le fichier original (envoyé pour approbation) et le fichier approuvé (retour
d’approbation). A partir de ces écrans vous pouvez:
e afficher par projet tous les documents qui ont été créés pour un type donné
e voir sur quel bordereau les documents sont inclus
e consulter I'historique des documents
e visualisez les documents.
e fusionner plusieurs documents dans un PDF et les inclurent dans un répertoire, un
courriel ou tout simplement les consulter a I'écran.
e regrouper plusieurs documents dans un ZIP et inclure le ZIP dans un répertoire, un
courriel ou tout simplement le consulter a I'écran.
e sélectionner un ou plusieurs documents et les inclurent sans les regrouper dans un
courriel, un répertoire de votre choix ou votre répertoire par défaut.

Notes : La présentation des documents dans I’écran « Tableau de bord » du module « Gérance » differe un peu de la
présentation des documents dans I’écran « Gestion des documents » des modules « Gestion documentaire » et « Pré-
production ». Par contre, nous retrouvons les mémes fonctionnalités dans les 2 écrans.
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Présentation de I’écran « Gestion des documents » du module « Gestion documentaire » et du

module « Pré-production »

=101

Projet I Afficher tout
Code* Nom* Unité de mesure® i
I|2012454 Fluid Fine Tailings-Centrifugal Full Scale Plant (FFT-CFSP) PO# MFT42004 / SCL COST CENTER NO.4410015579 Métrique o FE

| =1
I Hr =
Type document

[ datelier (Articles spéciaux (Buyout)) [Devis contractuels

[Rapports de modele 2D

Fichiers a

[

[Croquis dingér

{Envoyés pour  [DDP (Envoyés pour approbation)

|

Document || Bordereau

Ajouter

& Original £ Approuvé I Afficher historique I Afficher propriétés inactives
Date Bulletin/
o batch Nom dacument* Rév" Description® démission”  Type* Secteur Bloc No. DDP Addenda  PCI Numéro de document AME
I|— 138014 |CS01 2 Splice (prequalified) 18-JAN-2013 |[MS  |GENERAL 024 =
r 138010 |CS01-412-43 1 Splice 17-JAN-2013 [MS  [a1 412 022
m 137843 [C801-416-17 [+ [splice 20DEC-2012 M 41 416 018
m 137846 [CS01-417-17 [+ [Splice [20DEC2012 W [41 417 018
r 137848 |C501-418-11 4 Splice |20-DEC-2012 |W 141 1418 018
m 137847 [C801-419-10 [2 Splice 20DEC-2012 M 41 419 018
r 137851 |C501-421-01 3 Splice |20-DEC-2012 |MS |42 421 018
r 137853 |CS01-422-01 3 Splice |20-DEC-2012 |MS |42 1422 018
r 137852 |CS01-423-01 3 Splice |20-DEC-2012 [MS 42 423 018
m 137854 [C801-424-01 3 Splice [20-DEC-2012 [Ms  [42 424 018
r 137855|C501-425-30 2 Splice |20-DEC-2012 |MS |42 1425 018
r 137856 |CS01-426-22 2 Splice |20-DEC-2012 |MS |42 1426 018
[ 137857 [Cs01 43122 2 [epiice [20DEC2012 WS [43 [431 018
[ 137858 [CS01-432-15 T Splice [20-DEC2012 WS [43 (432 016 =l
Traitement en batch
u I u I I u I I
| I [ | I I | [
Initialiser | Appliquer | Supprimer | ] | »
Attacher document | Vigualiser document | Regruuperducumsml Générer bordereau | Capier document |

Présentation de I'onglet « Document » dans le « Tableau de bord » du module « Gérance »
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Tableau de bord de la gérance

Projet
Code (ADF) Nom (ADF) No projet (Client) Nom projet (Client) Langue
I|2012—154 IF\u\d Fine Tailings-Centrifugal Full Scale Plant (FFT-CFSP) PO# MFT42004 / SCL CO: [MFT42004 IFFPCFSF’ IAngIEUE jj
oIt Gestion de projet | cédule CCR FPN |
C0G -RFI- UG | PLl | Génerl | Documentation
Type document Document & Original " Approuvé I~ afficher histarique [~ Afficner propriétés inactives
- Date Révis
IW;‘ No batch Nom document Rév. réponse Statut approbation Référence client réf. cli
Dessins de chantier Il' 139267 |CRFERF 1 08-MAY-2013  |Approuvé T ||RTS-1221 =1
Dessins approuvés r 139267 [312B8121 1 08-MAY-2012  |Approuvé |RTS-1221
Envoi de documents pour apprabatio r 139267 [312B122 1 08-MAY-2013  |Approuvé _~||RTS-1221
Dessins Contractuels (Structure) r 139267 3128123 1 08-MAY-2013 |Approuve ~][RTs221
Directives dusine mf 139267 [312B124 1 08-MAY-2013 | Approuvé ~|[RTs1221
Dessins de coordination r ,W 3128125 1 08-MAY-2013  |Approuvé j RTS-1221
Dessins de définition des blocs [ 1392673128126 1 08-WMAY-2013 [Approuvé ~|[RTs-1221
Dessins dratelier (Aticles spéciaux (t r 139267 |312B8127 1 08-MAY-2013  |Approuvé T ||RTS-1221
Devis contractuels r 139267 |312B128 1 08-MAY-2013  |Approuvé T||RTS-1221
Rapports de modéle 3D r 138267 [312B129 1 08-MAY-2013  |Approuvé _T||RTS-1221
Fichiers 3 commande numérique r 139267 [312B130 1 08-MAY-2013  |Approuvé j RTS-1221
Croquis dingénierie (Envoyés pour a r 139267 [312B131 1 08-MAY-2013 | Approuvé ~][RTs-1221
DDP (Envoyés pour approbation) r 139267 [312B132 1 08-MAY-2013 | Approuvé L"_RTS—1721
r 139267 [3128133 1 08-MAY-2013 |Approuve ~][RTs-1221
[ 1392673128134 1 08-MA-2013  [approuvé ~[RTs1221
[ 1392673128136 1 08-1M4Y-2013  [Approuvé ~|[RTs-1221
r 139267 [312B137 1 08-MAY-2013  |Approuvé T|RTS-1221
C 139267 [312B138 1 08-MAY-2013  |Approuvé |RTS-1221 ;I
Visualiser document | Regrouper document | i‘ —I ﬂ
¥ Envayé ¥ Recu
Code
No BIE raison envoi Description Expéditeur Deslinataire Date soumis
I RTS-1221  |RAP Retour d'approbation 08-MAY-2013 &
DOW-149  |APP [Pour votre approbation 28-APR-2013
= 139965 RAP [Retour dapprobation Hugue Flamana Tony Han 08-MAY-2013  «

Afficher les documents
Pour afficher les documents vous devez :
Demander le projet
Dans la section « Projet » :
1. Faites « F11 »
2. Entrezle code du projet
3. Faites « F12 »

Choisir le type de document

Dans la section « Type de document »

4. Sivous étes dans le tableau de bord, cliquez sur I'onglet « Document »

5. Positionnez-vous sur le type de document a consulter et le systéeme affichera
tous les documents de ce type dans la section « Document » (pour le tableau de
bord) ou dans I'onglet « Document » (pour la gestion des documents).

Sélectionné « Original » ou « Approuvé »

Ces radios boutons apparaissent seulement pour les types de document qui nécessite une

approbation.
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6. Cochez « Original » pour afficher toutes les derniéres révisions des documents
originaux.

7. Cochez « Approuvé » pour afficher toutes les derniéres révisions des documents
qui sont revenus de I'approbation.

Afficher I'historique des documents

8. Cochez « afficher historique » pour afficher toutes les révisions des documents
qui apparaissent a I'écran.

Afficher les colonnes (propriétés) qui ont été désactivées

9. Cocher « afficher propriété inactives » pour afficher les colonnes (propriétés)
désactivées pour ce type de document.

Voir sur quel bordereau un document est inclus

Pour voir sur quel bordereau un document est inclus, vous devez d’abord afficher les
documents, ensuite dans la section « Document » (pour le tableau de bord) ou dans
I'onglet « Document » (pour la gestion des documents) :
1. Positionnez-vous sur le document et vous verrez sur quel bordereau se trouve le
document dans la section « Bordereau » (pour le tableau de bord) ou dans
I'onglet « Bordereau » (pour la gestion des documents)

Visualiser un document

Pour visualiser un document, vous devez d’abord afficher les documents, ensuite dans la
section « Document » (pour le tableau de bord) ou dans I'onglet « Document » (pour la
gestion des documents)
1. Positionnez-vous sur le document a visualiser
2. Cliguer sur « Visualiser document » .
Remarques :
(1) Dans le « Tableau de bord de la gérance » : Si vous étes en « Original , le systeme affichera le
fichier original et si vous étes en mode « Approuvé » le systéme affichera le fichier approuvé.
(2) Dans la « Gestion de document » : Si vous étes en « Original , le systeme vous demandera si vous
voulez visualiser le fichier original ou le fichier approuvé et si vous étes en mode « Approuveé » : le
systeme affichera le fichier approuvé

Fusionner plusieurs documents dans un PDF

Pour fusionner des documents, vous devez d’abord afficher les documents, ensuite dans la
section « Document » (pour le tableau de bord) ou dans I'onglet « Document » (pour la
gestion des documents)

1. Cocher les documents a fusionner

2. Cliquer sur le bouton « Regrouper document »
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M Envoyer le bordereau

Type d'envoi* |Fusinnner dans un PDF ﬂ

Destination™ <

Ervoyer | Fermer |

3. Dans « Type d’envoi » sélectionner « Fusionner dans un PDF »

4. Dans « Destination » sélectionner :
4.1. « Courriel »
4.2. « Répertoire »
4.3. « Ecran »

5. Cliguer « Envoyer » :

5.1. Si la « Destination » est « Courriel » le systéme générera le pdf et vous amenera
dans Outlook avec le PDF attaché au courriel. Compléter le courriel et envoyez-

le.

5.2. Sila « Destination » est « Répertoire » le systéme vous demandera de
sélectionné un répertoire. Aprés la sélection du répertoire le systeme générera

le pdf et le déposera dans le répertoire sélectionné.

5.3. Sila « Destination » est « Ecran », le systéme générera le pdf et le pdf

apparaitra a I'écran.

Remarque : Si vous étes en En mode « Original » : le systéeme inclura dans le PDF les fichiers
originaux et si vous étes en mode « Approuvé » le systeme inclura dans le PDF les fichiers

approuveés

Regrouper plusieurs documents dans un ZIP

Pour regrouper des documents, vous devez d’abord afficher les documents, ensuite dans la
section « Document » (pour le tableau de bord) ou dans I'onglet « Document » (pour la

gestion des documents)
1. Cocher les documents a regrouper
2. Cliguer sur le bouton « Regrouper document »

A Regrouper, les documents

Type d'envoi™

Destination® | Ecran ﬂ

Regrouper | Fermer |

3. Dans « Type d’envoi » sélectionner « Regrouper dans un ZIP »
4. Dans « Destination » sélectionner :
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4.1. « Courriel »

4.2. « Répertoire »

4.3. « Ecran »

Cliquer « Regrouper » :

5.1. Si la « Destination » est « Courriel » le systeme générera le ZIP et vous aménera
dans Outlook avec le ZIP attaché au courriel. Compléter le courriel et envoyez-
le.

5.2. Sila « Destination » est « Répertoire » le systéme vous demandera de
sélectionné un répertoire. Aprés la sélection du répertoire le systeme générera
le ZIP et le déposera dans le répertoire sélectionné.

5.3. Sila « Destination » est « Ecran », le systéme générera le ZIP et le ZIP apparaitra
a I'écran.

Remarque : Si vous étes en En mode « Original » : le systeme inclura dans le ZIP les fichiers
originaux et si vous étes en mode « Approuvé » le systéme inclura dans le ZIP les fichiers
approuveés

Inclure documents séparés dans un courriel ou un répertoire

Pour inclure des documents séparés dans un courriel ou un répertoire, vous devez d’abord
afficher les documents, ensuite dans la section « Document » (pour le tableau de bord) ou
dans I'onglet « Document » (pour la gestion des documents)

1.
2.

Cocher les documents a inclure
Cliquer sur le bouton « Regrouper document »

8 Regrouper les documents

Type d'envoi®

Destination™ |Répertaire j

Regrouper | Fermer |

e B e
Dans « Type d’envoi » sélectionner « Fichiers séparés »

Dans « Destination » sélectionner :

4.1. « Courriel »

4.2. « Répertoire »

4.3. « Ecran »

Cliquer « Regrouper » :

5.1. Si la « Destination » est « Courriel » vous amenera dans Outlook avec tous les
fichiers pdf des documents sélectionnés attachés au courriel. Compléter le
courriel et envoyez-le.

5.2. Sila « Destination » est « Répertoire » le systéme vous demandera de
sélectionné un répertoire. Aprés la sélection du répertoire le systeme inclura
tous les fichiers pdf des documents sélectionnés dans le répertoire sélectionné.
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5.3. Sila « Destination » est « Ecran », systéme inclura tous les fichiers pdf des
documents sélectionnés dans votre répertoire par défaut et ouvrira votre
répertoire par défaut.

Remarque : Si vous étes en En mode « Original » : le systeme inclura les PDF des fichiers originaux
et si vous étes en mode « Approuvé » le systeme inclura les PDF des fichiers approuvés

Effectuer une recherche avancée

Si vous devez effectuer une recherche a travers tous les documents d’un ou de plusieurs projets
ou si vous devez rechercher plusieurs valeurs sur un ou des champs en particuliers, utilisez
I’outil « Recherche document » qui est accessible a partir des modules suivants :

e « Gérance »

e « Gestion documentaire »

e  « Pré-production »

Pour effectuer une recherche vous devez :

Recherche document EJE'E‘

Fitre Propriété
Projet [2012-154 ‘ Propriété” Valeur
I Inclure les projets inactifs I |Statut d'approbation |#pprouvé ﬂ_l
Type document; |Dessins approuvés [ [ J
Marn docurnent: | | [ J
Desctiption: | [ [ J
Révisian: Mo batch: | | [ _LI
Cummema\re.| Mo hordereau
Initialiser ‘ Rechercher
Type document Document [™ Afficher historique [™ Afficher proprigtés inactives
Projet Mo batch Mo docurnent Rév.  Description® Secteurt Bloc* g":;“;‘mtmhatinn* lot ¢
| lr‘ |2012-154 | 138310 4118007 [ |BEAM [41 Ja11 |Approue ==
I~ [2012-154 | 138310 4118008 [t |pEAM 41 [a11 |Approure =
2012154 | 138310 4118000 [1 |pEAM [41 [a11 | aparous ||
I~ |2012154 | 13ez10 4118010 [t [eEAM [+1 [an1 [&pproue =l
I~ 2012154 [ 128310 [411BO11 [1 |BEAM 41 [a11 [&pproue =l
I~ [2012-154 [ 13m0 farie0iz EET [41 [a11 [approwe ||
I [2012-184 | 13ez10 (4118013 [t [pEAM [41 [411 [apgroue =
I~ [2012-184 | 138310 (4118014 [ [eEAM 41 [a11 [apgrouse =
I~ |2012-184 | 138310 4118015 [ [pEAM [41 [a11 |Approure =
I~ |2012-154 | 138310 4118018 [t [pEAM [41 [a11 |Approure =
I~ [2012-154 | 138310 [411B017 [t |pEAM 41 [a11 |Approure =
2012154 [ 138310 [4118018 [1 |pEAM [41 [a11 | aparous ||
I~ |2012154 | 138310 4118019 [t [eEAM [+1 [an1 [&pproue =l
I~ 2012154 [ 1zE310 [411B020 [1 |BEAM 41 [a11 [&pproue =l
I~ [2012-154 [ 13e30fer1B021 EET [41 [a11 [approwe ||
I [2012-184 | 1aez10[411c001A [ JeoLumn [41 [411 [Approuré =
I~ [2012-184 | 13ez10411c001B [ JooLumn 41 [a11 [Approure =l -
. o]
Wisualiser docurment ‘ Regrouper document
Bordereau v Envoyé Iv Regu
Code
Mo BVE raison envoi Description Expéditeur Destinataire Date sournis  Date ragu Statut
[ |\133972 |Rap |Retaur d'apprabation |Hugue Flamand [Tany Han [18-FEB-2013 [16-FEB-2013 |Defaut ==
[ [ \ \ \ [ \ \ \ =]
[ &) L \ \ \ I \ \ \ ==

Dans la section Filtre

IPS permet d’effectuer une recherche sur tous les champs qui sont communs a tous les
types de documents et qui apparaissent en gris dans la section « Document » et sur le « No
bordereau » qui est lui aussi un champ commun a tous les types de document.
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1. Indiquer un « Projet » si votre recherche doit s’effectuer dans un projet spécifique
sinon laisser le champ vide et le systeme fera sa recherche dans tous les projets.

2. Indiguer un « Type document » » si votre recherche doit s’effectuer dans un type
de document spécifique sinon laisser le champ vide et le systeme fera sa recherche
dans tous les types de document.

3. Indiquer un « Nom document » ou une partie d’'un nom en utilisant le ‘%’ si votre
recherche doit s’effectuer a partir de ce champ sinon laisser le champ vide.

4. Pour les champs suivants : « Description », « Révision », « Commentaire », « No
batch », « No bordereau »

e Indiquer une valeur ou une partie d’une valeur en utilisant le ‘%’ si votre
recherche doit s’effectuer sur ce champ sinon laisser le champ vide.

Dans la section Propriété

IPS permet de faire une recherche sur n‘importe quelle valeur (simple ou multiple) de
n’importe quel champ et de n’importe quel type de document .

5. Double-cliquer dans le champ « Propriété » et le systéme affichera :
e toutes les propriétés de tous les types s’il n’y a aucune valeur dans « Type
document » de la section « Filtre »
e les propriétés du « Type document » de la section « Filtre » s’il y a une
valeur dans « Type document » de la section « Filtre »
6. sélectionner une catégorie dans la liste
7. sivous avez une seule valeur a entrer, double-cliquer dans le champ « Valeur » et
sélectionner une valeur

8. sivous avez plusieurs valeurs a sélectionner, cliquer sur le bouton L et le systeme

affichera cette fenétre :
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M Filtre & valeurs multiples

Froprigte
|Catégnrie

Valaur

[ANGLE A
f oLt

[

Accepter Annuler |

9. Pour chaque valeur a ajouter a la liste, double-cliquer sur une ligne vide de la
colonne valeur et sélectionner une valeur.
10. Cliquer sur le bouton « Accepter » lorsque vous avez entré toutes les valeurs pour
revenir a I’écran précédent.
11. Cliquer sur le bouton « Recherche » et le systeme affichera :
e dans la section « Type document » tous les types de document qui
correspondent aux critéres de recherche
e Dans la section « Document » tous les documents qui correspondent aux
critéres de recherche.

Voir sur quel bordereau un document est inclus

Une fois votre recherche effectuée, pour voir sur quel bordereau un document est inclus,
vous devez dans la section « Document »:
1. vous positionner sur le document et vous verrez sur quel bordereau se trouve le
document dans la section « Bordereau »

Visualiser un document

Une fois votre recherche effectuée, pour visualiser un document, vous devez dans la
section « Document »

3. Positionnez-vous sur le document a visualiser

4. Cliquer sur « Visualiser document »
Remarque : Si vous étes en mode « Original, le systeme affichera le fichier original et si vous étes en
mode « Approuvé » le systéeme affichera le fichier approuvé.
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Fusionner plusieurs documents dans un PDF

Une fois votre recherche effectuée, pour fusionner des documents, vous devez dans la
section « Document »:

6. Cocher les documents a fusionner
7. Cliquer sur le bouton « Regrouper document »

N Envoyer le bordereau

Type d'envoi® |Fusinnner dans un PDF ﬂ
Destination™ v )
|
Ervover | Fermer | |
— — — |

8. Dans « Type d’envoi » sélectionner « Fusionner dans un PDF »
9. Dans « Destination » sélectionner :

9.1. « Courriel »

9.2. « Répertoire »

9.3. « Ecran »

10. Cliquer « Envoyer » :

10.1. Si la « Destination » est « Courriel » le systéme générera le pdf et vous
ameénera dans Outlook avec le PDF attaché au courriel. Compléter le courriel et
envoyez-le.

10.2. Si la « Destination » est « Répertoire » le systeme vous demandera de
sélectionné un répertoire. Aprés la sélectin du répertoire le systéme générera le
pdf et le déposera dans le répertoire sélectionné.

10.3. Si la « Destination » est « Ecran », le systéme générera le pdf et le pdf
apparaitra a I'écran.

Remarque : Si vous étes en En mode « Original » : le systéme inclura dans le PDF les fichiers

originaux et si vous étes en mode « Approuvé » le systeme inclura dans le PDF les fichiers
approuveés

Regrouper plusieurs documents dans un ZIP

Une fois votre recherche effectuée, pour regrouper des documents, vous devez dans la
section « Document » :

6. Cocher les documents a regrouper
7. Cliquer sur le bouton « Regrouper document »
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A Regrouper, les documents

Type d'envoi™

Destination® | Ecran ﬂ

Regrouper | Fermer |

8. Dans « Type d’envoi » sélectionner « Regrouper dans un ZIP »
9. Dans « Destination » sélectionner :

9.1. « Courriel »

9.2. « Répertoire »

9.3. « Ecran »

10. Cliquer « Regrouper » :

10.1. Si la « Destination » est « Courriel » le systéme géneérera le ZIP et vous
amenera dans Outlook avec le ZIP attaché au courriel. Compléter le courriel et
envoyez-le.

10.2. Si la « Destination » est « Répertoire » le systeme vous demandera de
sélectionné un répertoire. Aprés la sélection du répertoire le systeme générera
le ZIP et le déposera dans le répertoire sélectionné.

10.3. Si la « Destination » est « Ecran », le systéme générera le ZIP et le ZIP
apparaitra a I'écran.

Remarque : Si vous étes en En mode « Original » : le systéme inclura dans le ZIP le fichier original
et si vous étes en mode « Approuvé » le systeme inclura dans le ZIP le fichier approuvé

Inclure documents séparés dans un courriel ou un répertoire

Une fois votre recherche effectuée, pour inclure des documents séparés dans un courriel ou
un répertoire, vous devez dans la section « Document » :

6. Cocher les documents a inclure

7. Cliquer sur le bouton « Regrouper document »

4 Regrouper les documents

Type dervoi® Sl

Destination™ |Répertaire ﬂ

Regrouper | Fermer |

rer
8. Dans « Type d’envoi » sélectionner « Fichiers séparés »

9. Dans « Destination » sélectionner :
9.1. « Courriel »
9.2. « Répertoire »
9.3. « Ecran »
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10. Cliquer « Regrouper » :

10.1. Si la « Destination » est « Courriel » vous ameénera dans Outlook avec
tous les fichiers pdf des documents sélectionnés attachés au courriel. Compléter
le courriel et envoyez-le.

10.2. Si la « Destination » est « Répertoire » le systeme vous demandera de
sélectionné un répertoire. Aprés la sélection du répertoire le systeme inclura
tous les fichiers pdf des documents sélectionnés dans le répertoire sélectionné.

10.3. Si la « Destination » est « Ecran », systéme inclura tous les fichiers pdf
des documents sélectionnés dans votre répertoire par défaut et ouvrira votre
répertoire par défaut.

Remarque : Si vous étes en En mode « Original » : le systeme inclura les PDF des fichiers

originaux et si vous étes en mode « Approuvé » le systéeme inclura les PDF des fichiers

approuvés
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Gestion des PCI

Pour faire la gestion des pci vous devez aller dans I'écran « Tableau de Bord » I'onglet « PCI » qui se
trouve dans le module de « Gérance ».

Le tableau de bord contient 3 onglets dont celui des PCI :

Systéme de production intégré (IPS) [IPS@TEST]

action Ediion Bloc Champ Enregistrement Requéte Debug Formmonitor Développement Fenélre Aide

HED R 9FX [+ %29 t4»r 1 4w tlile €28 o

Tableau de bord de la gérance

Projet %

Code (ADF) MNom (ADF) Mo projet (Clienty MNaom prajet (Client) Langue
| |ECIEEES [Wi.T.C. TRANSPORTATION HUB W.P. #20 [ocm #934_aDF 2009-132 [WTC-Transportation Hub WP20_Work Area 1 [anglais =] =]
[ \ [ \ \ |
[ \ [ \ \ ==
AR | POl | Genel |
PCl [~ Comparer détail rév. précédente [~ aficher PClinterne [~ Afficher historigue
Montant MNe pas
Murnérg Rév. Référence client Description® Date révision® Date d'erwai  Statut CO client revenu Mote imptirner
[Pciooor Jo ftest Jtest [16-aPr-2012 | [approuve =l | 100.00 | r
[Pcioooz - o | Jtota [16-aPR-2012 | [Soumis sans codt =l [ 0.00 | r
[Pciooos o | ses [16-aPR-2012 | [Soumis sans codt =l | .00/ r
[Pcioons o | [sadiasdf [16-aPR-2012 | [soumis sans codt = [ 0.00 | r
[Pcioons Jo [sda [aaa [11-aun-2012 | [0umis sans coit = [ 0.00 r
[Pcioons o | ftoto [rzaonz01z | [goumis sans cont | I 000 r
[pcioooz o | |adfasdr [12-0unz01z | |Soumis sans coit Ea| | 0.00 r
[pcioons o | [adaf [12-0um-2012 | [oumis sans coit = [ 000 r
[Pcioons o | [asdrasdf [tz-aun-z012 | [soumis sans codt = [ 0.00 | r
[Pciooto o | [asdfasdf J12-0un-2012 | [Soumis sans codt Bl | 000 r
[Poiootr o | [asdasdf [tz-aun-z012 | [Soumis sans codt =l [ 0.00 | r
I\chmz [z [testjacaues [description [13-0um-2012 [13-0UN-2012 [Soumis sans colt = | .00 r
[ | [ [ [ [ =] [ [ r
[ [ [ [ [ [ =] [ [ r
[ || [ [ [ [ = [ [ r
[ ] [ [ [ [ =l [ [ r
[ | [ [ [ [ =l [ [ r
[ | [ [ [ [ =] [ [ r
[ | [ [ [ [ =] [ [ r
[ | [ [ [ [ =] [ [ r
[ | [ [ [ [ =] [ [ r
[ | [ [ [ [ =) [ [ r
1 — : . : . . : —
[ | [ [ [ I [ r

BOUTONS

Générer docurnent ‘ Envower ‘ “air détail | Documentation (2) | Enwal f Réponse (4) ‘

Docurnent de travail ‘ Imprimer Log

Fecord: 141 <05C> <DBG>
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DESCRIPTION DES BOUTONS :

e Utiliser le bouton « Voir Détail » pour compléter le détail du PCI :

M Gestion des PCI (UdM: 1) CEX
Compagnie
Code Marm Devise Statut
[ E1] [ADF Steel corp. [UsD [etif =]~
[ [ [ [ &
[ \ [ [ =] =
Projet
Code MNom Client MNom UdM  Devise Actif
[ iz00z152 WLT.C. TRANSPORTATION HUB 'W.P. #20 [T |DCM Erectars Inc I Juso [
[ [ \ [ o r
[ I \ I [ I
PCl | O Cient |
PCl I~ Comparer détail rév. précédente E Affichef tout [ Aff her$tnmq L
;;Q' Date Date co Référence Projet B pas
Murné Ty} Rév* Source Description® révision® ermioi Statut* 7 c\ienﬂ client facturation® ate imprimer
| |GEEE S EEe [deseription [1-aun-z012 | [2ournis sans coiit ull [ (2009132 [ r
| | [ | I '
| | 2| [ [ | [ = [ [ \ = |
Coit budget total Profit (5) 0.00 Date traité
Revenu hudget total Frofit (%): Modifier courriel ‘ Reéviser | Traiter ‘
Détail
%
Rév. Phase* Morm phase Catégorie* MNom catégorie Type Lt Quantité LUdnd Taux tontant Tonne Résere Résene
|l \ [ | \ = [ | [ | |
] \ [ | \ = [ | [ | |
o \ [ [ | [ [ [ [ [
] \ [ [ \ E | [ [ [ [ [
[ [ \ | [ = [ ] | \ | |
] \ [ | \ = [ | [ | |
[ \ [ | \ = [ | [ | |
o \ [ | \ = [ | [ | |
[ \ [ | \ = [ | [ | |
Impotter modéle
1. Type : Interne ou Externe
2. Statut:
a. Soumis sans co(t (Submitted no cost yet)
b. «Back charge »
c. En suspens (Pending)
d. Enregistré non approuvé
e. Approuvé
f.  Annulé

Impact au CCR:

e Soumis sans co(t (Submitted no cost yet): aucun impact au budget

e Refacturé (Back charge) : aucun impact au budget

e Ensuspend (Pending) : impact sur le budget au niveau des co(ts

e Enregistré non-approuvé (Unapproved Booked) : impact sur le budget au niveau des
colts et des revenus (Si réserve alors revenue = réserve sinon revenue)
Approuvé :
e non-traité : impact sur le budget au niveau des co(ts et des revenus (revenus<=co(ts)
e traité : impact sur le budget au niveau des colts et des revenus
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e Annulé : aucun impact au budget.
CO du client : Les entré se font dans I'onglet « CO Client »
Projet (ou sous-projet) pour la facturation
Flag pour indiquer si le PCI doit étre inclus ou non dans le rapport
Importer un modele (Phase / Catégorie) dans le détail. Le modéle par défaut du projet est créé
automatiqguement lors de I'entrée du budget. Par contre, on peu entrer un autre modéle dans
I'écran « Gestion des modéles de PCI ».

o gk w

e Utiliser le bouton « Document » pour attacher des documents au PCI :

IL& Note et attachement X

Note [ Afficher tout
Ordre
2y Inc?ﬂre Date Type
| of ™ [p2dun-2012 0810 | Autre ] -]
| | - | -]
| | | | =]
| | - | K
| | - | =]
| | - | -]
| | ) | =]
| | N | =]
| | - | =~
ote
=
I
=~
Attachement
Mot fichier -
pri_detail xls | |ﬂ‘

Fermer

1. Indiquer si oui ou non le document est inclus lors de I'envoi

e Utiliser le bouton « Générer Document » pour générer un seul document qui va combiner tous les
documents PDF ayant la mention a « inclure ».

o Utiliser le bouton « Envoyer » pour générer un seul document qui va combiner tous les documents
PDF ayant la mention & « inclure » et ouvrir automatiguement Outlook avec ce document en
attachement.
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e Utiliser le bouton « Envoi / Réponse » pour voir les envois effectués et pour insérer les réponses :

LK Note et attachement W

Mote
i [x] Sujet Date Type
4 |description 113-JUN-2012 07:38 | Erwoi =l
|a |description [13-1UN-2012 08:57| | Envini |
B |2012-036 peinture ¥LS 13-JUN-2012 08:58) | Réponse |
|7 |description 113-Jun-2012 08:11 | Envoi |
| |description 113-0Un-2012 0311 | Erwni |
1 | | ] =]
| | | | ¥
| 1 1 ] |
I I | | E2 53
Mote e
5 =
Attachement
Farm fichier | )
201 2-036 peinture LS Lg‘
Fermer

e Utiliser le bouton « Document de Travail » pour aller directement au répertoire du document de

travail du PCI :
& pCioot 2

= o | (5 ) i
=]
File  Edit Wiew Fawvorites Tools  Help 1.;'
\_}J Bac} > ] I_‘.ﬂ; /:' Search = Folders v
Address |la \iadFsry016Y apps-ipsiipsiDatal Test\Project)ADFE2009- 132103 PCINd, IPSY_Documents de travail\PCI0012 N | G0
Mame = T Date Modified
File and Folder Tasks A [} File Folder 2012/06/13 07:31
.,j ok = oo IE:IS.C. eméﬂs F?Ie Folder 2012/06/13 07331
3 ) |[INeqociation File Folder 2012/06/13 07:31
(2] E\ﬂSh thiis Falder to the [ Cost Analysis File Folder 2012/06/13 07:31
L oco File Falder 2012/06/13 07:51
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e Utiliser le bouton « Imprimer Log » pour aller a la page des parameétres d'impression du rapport des
PCI :

M | iste des PCI

Systeme de comptabilité integreé b

LISTE DES PCI !
Format papiey; Lettre (8.3"x 117

Compagnie

Compagnie® jADF Steel corp. k

Projet
Projet de: Bhn@m 32 | I

Projet &: [2009-132 |

PCl

Mo de PCI de; | |
Mo de PCI & | |

Section

Traite*: |Tous [~ Inclure PCl & ne pas imprimer

Type™ [Tous

Révision*: | Derniére révision

Lefledbefle]

Type mantant*; |Vendant

W Approuyé
v Ensuspend [
v Soumis sans colit ]
¥ Annulg ]
¥ Enregistré naon approuve
¥ Backcharge i

Parametre L

Langue: |Francais o W Afficher la section des pararnétres !
Udhi: | v Sorie: |Ecran - Lancer rappart Fermer

Manuel d'utilisation, Suivi de soudure
Systeme de production intégré (IPS) Page 7/8





Voici un exemple du format du rapport :

51 - ADF Steel corp. IPs
Steel Corp. LISTE DES PCI 13-JUN-2012 09:22

Node PCL | Rev. [Date revision Cescripton source Reforence | Cocllent | Cat raits Approuve Ensuspend | Soumls sans codt annuls Enraglstra non Eack charge Hote
cllent approuve
Projet : 2009-132  MNom :W.T.C. TRANSPORTATION HUEB 'W.P. #20
o et 100,00
a
]
]
] kil
]
]
]
] ool
] uclingelf
o ol
PCROIZ 2 ckscrption Estlacies
Total Projet 2003-132: 100.00 .00 0.00 ] 1] 0.0
Grand total: 10000 (X (2] (X (2] 0.00
Paramétres du rapport
Compagnis: 51 Frojetde: 200132 PCInUm ro da: Ré Denkre Bk o approuvs
Tralta: Towg Projsta 200132 PCINUM éro 4: Montant affichs: Verdart En suspend:
Tipe: Tous nclurs PCIA Ne pas Imprm er: How soumis sans codt:
Annuls:
Enreglatr nan approuve:
Bach charge:

Manuel d'utilisation, Suivi de soudure
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		Gestion des PCI 

		DESCRIPTION DES BOUTONS :






Projet: 2012-157 (AMPHITHEATRE TROIS-RIVIERES - GRANDE TOITURE #2011-60-052

No: FPN0OQ007 R3
Réf. externe:
Date: 03-APR-2014

Groupe Inc.

Statut: Fermé Page: 1/1
h
Sujet: Différence de niveau: Connexion FT4-poutre 200B058, 200B059
Liste des pieces liées au probléme
- . Dessin Elévation . )
Secteur Bloc Division Dessin Marque Id d'érection (niveau) Ligne de grille
! + + + + - 4 + T T
T NORD ! 302 [L] 30202 R2 | 302T002A 302T002 R4 | 6828458
T NORD 302 [D]) 30208 302wWo007 302w007 R1 6896336
+ + + + + + + + -+
T NORD 302 [D} 30210 302W007 302w007 R1 L 7150683
|- X + + 4 + + -
T NORD 303 ! [L] 30302 R2 303T002A 3037002 R4 | 6835378 1 i
| 1 ! - 1
T NORD 303 [D] 30307 303W007 303wWo07 R1 L 6896381 |
t +- -+ + + + +- T
T NORD 303 | [D] 30309 | 303W007 303wWo07 R1 | 7150684

Description du probléme

Sur le plan 303T002C, coupe K-K, nous voyons une différence entre le premier trou et le dessus acier de 278 mm.

Nous anticipons le méme probléme du coté 302 avec la poutre 2008059

303W007 pour des cales de 38mm. Ces plaques avaient déja été installées.

Sur la piéce 200B058A, extrémité gauche, nous avons une différence premier trou/ dessus acier de 60mm+247mm=307mm

Nous obtenons donc une différence entre ces 2 niveaux de 29mm, ce qui rendra par conséquent l'installation de pontage inadéguate...

R3) suite a la vérification des niveaux par Montacier et la validation Par ADF/DPHYV, il a été convenu de changer les plaques 302W007 et

Cause: Dessin Précision: les deux sections sont cote a cote, que les connexions s'emboitent, et qu'elles sont appuyées sui

Intervention requise: Assistance requise Relevé par: Vincent Gendron

Date:

03-APR-2014

Description de I'action corrective

La plaque k356 de la ferme 303T002 pourra étre soudé tel qu'indiqué sur le croquis ci joint.
Voir le croguis annexé et note de calcul FPN007.1.

RFI: Statut action corrective: Procéder Date: 14-MAY-2014

PCL: Emis par: Jean Veronneau | Date:  14-MAY-2014
Suivi des travaux et des impacts budgétaires

Changement de cale: 12hh +3h CM +2 grues

Soudure de la ferme FT4 sur potre 200B058 et 2008059: 19HH

Statut de l'inspection:  Conforme Vérifié par: Vincent Gendron Date: 28-MAY-2014
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